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KOMUNIKACIJOS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Komunikacijos specialistas yra specialistas.

2. Pareigybés lygis — A(A2).

3. Pareigybés paskirtis:

3.1. organizuoti jstaigos veiklos iSoring komunikacija;

3.2. komunikuoti socialiniuose tinkluose;

3.3. Kkurti turinj rinkodaros tikslais.

4. Komunikacijos specialistas pavaldus rinkodaros vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintg i$silavinima arba aukstajj koleginj issilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu;

5.2. turéti bent vieneriy mety darbo patirtj komunikacijos srityje;

5.3. mokéti valstybine kalbg ir bent vieng i$ trijy oficialiy Europos Sgjungos kalby (angly,
pranciizy, vokieciy) (kalbéti ir rasyti), ne Zemesniu kaip A2 lygiu,

5.4. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodZiu, iSmanyti dalykinio bendravimo etika;

5.5. turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy (MS Office, vaizdo ir garso apdorojimo programos ir
kt.);

5.6. iSmanyti informaciniy technologijy funkcijas ir jy pritaikymo galimybes;

5.7. gebéti kurti praneSimus ziniasklaidai;

5.8. iSmanyti socialiniy tinkly komunikacija ir gebéti kurti turinj rinkodaros tikslais;

5.9. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti veikla, rinktis darbo metodus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. rengia ir platina straipsnius, pranesimus spaudai, Kita informacija iSorinei ir vidinei
komunikacijai;

6.2. rengia ir vieSina pristatomus repertuaro ir festivaliy renginius visuomenés informavimo



priemonése ir jstaigos interneto svetainése;

6.3. nuolatos domisi naujomis Ziniasklaidos platformomis, galimybémis jose skelbtis;

6.4. teikia sitlymus jstaigos komunikacijos tobulinimo klausimais;

6.5. igyvendina tiesioginio vadovo paruostas jvairias rinkodaros kampanijas, siekiant maksimalaus
jstaigos veiklos zinomumo;

6.6. dalyvauja rinkodaros priemoniy kiirimo ir jgyvendinimo procesuose;

6.7. valdo socialines medijas, kuria joms tekstus, jgyvendina vizualinius sprendimus;

6.8. rengia vieSinimo koncepcijas ir uztikrina jy jgyvendinima;

6.9. organizuoja ir rengia medziagg spaudos konferencijoms, radijo, televizijos ir kt. laidoms ar
istaigos atstovavimui ziniasklaidoje;

6.10. teikia pagalba visais, su vieSsa komunikacija susijusiais klausimais, kitiems administracijos
darbuotojams;

6.11. rengia informacinés veiklos apZvalgas / ataskaitas;

6.12. vykdo Kitas tiesioginio vadovo pavestas uzduotis savo kompetencijos ribose.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. netinkamai vykdé arba nevykdé savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasyme, pagal
galiojancio Lietuvos Respublikos darbo kodekso reikalavimus;

7.2. vykdydamas savo veiklg pazeidé jstatymus, pagal galiojancius Lietuvos Respublikos
administracinj, baudziamajj ir civilinj kodeksus;

7.3. vykdydamas savo veikla, padaré materialing zalg, pagal galiojancius Lietuvos Respublikos
darbo ir civilinis kodeksus.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku

(parasas) (vardas, pavardé)



