KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES KONCERTINE ISTAIGA
KLAIPEDOS KONCERTU SALE

PATVIRTINTA
Klaipédos koncerty salés direktoriaus
d. isakymu Nr. V6-

MENO KOLEKTYVUVADYBININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Meno kolektyvy vadybininkas yra specialistas.

2. Pareigybés lygis — A(A2).

3. Pareigybés paskirtis:

3.1. organizuoti Koncerty salés meno kolektyvy kulttring veikla;

3.2. bendradarbiauti su repertuaro vadybininku organizuojant Koncerty salés repertuaro
igyvendinima;

3.3. rengti ir teikti ataskaitas bei kitus dokumentus susijusius su meno kolektyvy veiklos
igyvendinimu, vykdyti veiklos jgyvendinimo stebésena;

3.4. organizuoti supaprastintus viesuosius pirkimus.

4. Meno kolektyvy vadybininkas pavaldus repertuaro meno vadovui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintg iSsilavinima arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu;

5.2. turéti darbo patirties vadybos srityje;

5.3. mokéti valstybing kalbg ir bent vieng i§ trijy oficialiy Europos Sajungos kalby (angly,
pranciizy, vokieciy) (kalbéti ir rasyti), ne Zemesniu kaip A2 lygiu;

5.4. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodZiu, iSmanyti dalykinio bendravimo etika;

5.5. turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy;

5.6. turéti jgudziy ruoSiant samatas, sutarCiy projektus bei gebéti teikti ataskaitas susijusias su
renginiy jgyvendinimu;

5.7. iSmanyti tipiniy ir specifiniy sutar¢iy ruo§imo principus;

5.8. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir teisés aktus reglamentuojancius vieSuosius
pirkimus ir gebéti juos taikyti praktiskai.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. analizuoja Koncerty salés meno kolektyvy organizacines, technines, ekonomines, socialines ir
psichologines problemas, siiilo Siy problemy sprendimo budus;



6.2. organizuoja Koncerty salés meno kolektyvy kultiiring veiklg repertuaro renginiuose ir
gastrolése:

6.2.1. organizuoja kolektyvy meno paslaugy teikima;

6.2.2. uztikrina kolektyvy gauty uz atlygintinas paslaugas pajamy surinkima;

6.2.3. organizuoja ir kartu vyksta j kolektyvy gastroles Lietuvoje ir uzsienyje, pagal patvirtinta
Koncerty salés organizuojamy gastroliy tvarkos aprasa;

6.3. bendradarbiauja su formalaus ir neformalaus Svietimo, kulttros ir kitomis potencialiomis
istaigomis pritraukiant  meno kolektyvy dieninius koncertus visai Seimai;

6.4. vykdo supaprastintus vieSuosius pirkimus meno paslaugoms bei prekéms ir paslaugoms,
susijusioms su jstaigos meno kolektyvy veiklos jgyvendinimu;

6.5. bendradarbiauja su repertuaro vadybininku rengiant sutartis ir jas administruojant repertuaro
renginiams, kuriuose dalyvauja jstaigos meno kolektyvai,

6.6. pagal poreikj ir galimybes proaktyviai isitraukia organizuojant visg istaigos mening¢ veikla;

6.7. rengia ir pristato Meno tarybai kolektyvy ir kariliono atlikéjy preliminarius kiirybinés veiklos
planus;

6.8. rengia ir teikia paraiSkas meno kolektyvy veiklos finansavimui Lietuvos kultiros tarybai,
kitiems galimiems Lietuvos ir uzsienio finansavimo Saltiniams. Pagal poreikj bendradarbiauja rengiant
ir teikiant finansavimo paraiskas jstaigos vardu;

6.9. pildo ménesio, pusmecio ir meting meno kolektyvy renginiy ataskaitg ir teikia pagal patvirtinta
tvarka;

6.10. teikia ataskaitas asociacijai LATGA;

6.11. gavus finansavima projektams vykdyti i$ kity Saltiniy, derina sutartis, samatas ir teikia léSoms
gauti, o po projekto jgyvendinimo, ruosia ataskaitas pagal nustatytas formas ir terminus bei kaupia bylas
su dokumenty kopijomis;

6.12. vykdo prekiy, paslaugy ir darby jsigijimo einamaja kontrole, patikrina:

6.12.1. ar yra sudaryta pirkimo sutartis su tiekéju (jei sutartis néra sudaryta, patikrina ar yra kitas
prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo pagrindas);

6.12.2. ar su tiekéju sudaryta sutartis dar galioja;

6.12.3. ar gautos prekeés, paslaugos ar darbai ir jy jsigijimo dokumentai nepriestarauja sudarytos
sutarties saglygoms;

6.12.4. ar gautos prekes, paslaugos ar darbai yra tinkamos kokybés, atitinka sutartyje nurodytus
parametrus ir kitus reikalavimus;

6.12.5. ar gautuose dokumentuose nurodyta visa reikalinga informacija;

6.12.6. ar prekes, paslaugos ar darbai gauti laiku, nepazeidziant sutartyje nurodyty terminy.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkamg vykdyma ar nevykdyma;

7.2. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojantj Lietuvos Respublikos
administracinj, baudZiamajj bei civilinj kodeksus;

7.3. uz padaryta materialing zalg pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo bei civilinj kodeksus.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku

(parasas) (vardas, pavarde)



